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Solicitud de Diploma Digital

De acuerdo a la Ordenanza N° 4/2019 se dispone la implementacion del Diploma

Digital en el ambito de la Universidad Nacional del Litoral. El graduado puede solicitar,
si asi lo deseara, la impresién del mismo manteniendo las caracteristicas tradicionales de

los diplomas de la UNL.

El trémite de expedicion de Diploma Digital incluye la emision de los documentos del
Diploma y del Certificado Analitico de Estudios, ambos con intervenciéon Ministerial.
Es por ello que no debe solicitarse por separado el Certificado Analitico ya que el tramite

es conjunto.

La tramitacidn, ademas, incluye las certificaciones provisorias de Titulo en Tramite y de

Certificado Analitico Provisorio (valido por 180 dias).

Aclaracién importante:

El/la graduado/a que ya posea su Titulo emitido por la UNL en el formato
tradicional en papel o este se encuentre aun en tramite segun la Ordenanza
01/2011 de Expedicién de Diplomas, no debe solicitar el “Titulo Digital” ya que
este tipo de documento es de caracter uUnico y original. Sélo podra solicitar la
tramitacion de “Titulo Digital” en aquellos casos que su Titulo Original en papel
haya sido extraviado, hurtado o se haya deteriorado fisicamente. En este caso,
debera presentar la correspondiente constancia de robo/extravio o deterioro
respectiva, emitida por autoridad competente, ante la Direccidén de Diplomas y

Legalizaciones de esta Universidad .

A continuacion, explicamos el proceso del tramite paso a paso, entonces:



https://servicios.unl.edu.ar/rddi/nxdoc/default/093e0295-bd33-4a37-86b7-826740879f62/view_documents

Paso 1: Solicitud de Diploma “Nueva Solicitud”

El graduado ingresa al Sistema de Gestién Académica - SIU GUARANI con su usuario y
clave. Previo al inicio del tramite de solicitud de diplomas debe completar la encuesta

de graduados.

En la pestafia “Tramites” selecciona la operacion “Gestionar Diploma” (ver imagen 1.1) y

alli debe hacer click en el botén “Nueva Solicitud” ( ver imagen 1.2).
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-Imagen 1.1 - SIU-GUARANI -Trémites Gestionar Diploma-
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-Imagen 1.2 - SIU-GUARANI - Accién Nueva Solicitud-



Datos para Solicitud

La Solicitud de Diploma (ver imagen 1.3) se autocompleta con los datos del graduado.

Esta solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, por lo cual si hubiera algun dato

incorrecto debe contactarse con Alumnado de su Unidad Académica para que sea

corregido.

Puede editar el correo electronico y su numero de teléfono. El dato de correo

electrénico debe estar actualizado ya que alli, también, se envian las notificaciones del

tramite.

Solicitudes de diploma

Datos para Solicitud

Apsiido: Demaria

Tipo y Nro. Documento: DNI 34177488

Fecha Macimiento: 2311171990

Provincia: Sania fa

Titulos Previos: Bachiller en cienciss naturales.
Macionafidad: Argentino

Calle Las heras

Piso: 0

Localidad: Banta fe

E-Mail: marnized?3111900@gmail.com
Datos Diploma

Titulo: Médica j

| AUTOREZD PARA RETIRO DE DIPLOMA BAPRESD:

Nombre:

Sexo:

Localidad Nacimiento:

Pais Nacimiento:

Imstitucicn:

Niamero:

Depto:

Nro. Celular :

Tipo Diploma:

Maria sugenia
Femenino

Castelar

Instituto inmaculada concepcion

Santa fe

0342-155200060

‘| Diploma digiial CON impresdl = Emua-‘us.::&z:-ml

Declaro estar en conocimiento de la normativa de expedicion de diplomas y que los datos consignados son comectos

| |Maﬁohpﬁmﬁndembdxhame]mg§smﬁ]ﬁwdemmﬁmw

-Imagen 1.3 - SIU-GUARAN( - Solicitud de Diploma-



Si los datos son correctos, el graduado selecciona el Titulo obtenido y opta entre las
opciones:
a Diploma digital SIN impresion de cartén

a Diploma digital CON impresion de cartén

En caso de solicitar el diploma CON impresion de cartén, puede autorizar a un tercero a

retirar el diploma impreso.

Debe “Aceptar” la condicién de DDJJ del Formulario de Solicitud para avanzar con el
mismo. Eso lo hace, tildando la casilla con el mensaje “Declaro estar en conocimiento
de la normativa de expedicion de diplomas y que los datos consignados son
correctos. Acepto la publicacion de mis datos en el Registro Publico de Graduados

Universitarios”.

Paso 2. Abonar Tasa

Procede al pago de la tasa (ver imagen 2.1) correspondiente. El graduado es
direccionado a las opciones de pago disponibles a través de hacer click en el botén

“PAGAR”.

Una vez que realice la sobciud podrd scceder a pagar Ia tasa del Diploma

-Imagen 2.1 - SIU-GUARANI - Abonar Tasa opcién Pagar-

Dentro del sistema de pagos (ver imagen 2.2) se muestran distintas opciones y cabe
recordar que, sélo la opcién “Todo Pago” es de acreditacion inmediata, mientras que
las restantes opciones la acreditaciéon para comenzar el trdmite demora 48 horas

habiles desde el momento de su pago y el procesamiento del mismo.



UNL TASAS-Diploma (Diploma con Impresién)
Nombre L 4 Cuota 1
Documento DNI 3 Periodo 03/2020
Email soca@hotmail.com Emision 16/03/2020

Vencimiento 15/04/2020

Detalle
Tasa por Diploma - 156 - Ingenierfa Agronémica

&

Importe: $ 2.370,00

Seleccione un medio de pago

' BICA . .
£ =PagoM TODO -
@ AGIL “cidhtas Wdpaco rapipage o

Banco Nacién

-Imagen 2.2 - Medios disponibles para el Pago de tasa-
Paso 3. Digitalizacion de Requisitos

El tercer paso que debe realizar el graduado es digitalizar los requisitos propios del
trdmite. En este punto es importante aclarar que no es necesario que el pago se
encuentre acreditado para que se puedan digitalizar los mismos. Esto es, el Paso 2 y el
Paso 3 se puede realizar de modo simultaneo. Los requisitos que se deben digitalizar
(ver imagen 3.1) segun el tipo de carrera le son informados desplegando “Digitalizar
Requisitos”, entonces:

Para carreras de grado y pregrado, ciclos de licenciaturas, en modalidad Presencial

v Imagen de Libre deuda de Biblioteca.

v Imagen del Documento de identidad vigente: frente.

v Imagen del Documento de identidad vigente: reverso.

v Fotocopia Partida de nacimiento legalizada y actualizada: frente
v

Fotocopia Partida de nacimiento legalizada y actualizada: reverso.



o Sila partida no esta en idioma nacional debe estar traducida.
v Foto carnet de frente fondo claro (blanco o celeste), tamafio 5 x 5.
o De frente con primer plano de rostro y cuello con fondo claro sin paisajes.
Para carreras de pregrado y ciclos de licenciaturas, en modalidad Distancia
v Idem requisitos de carreras de grado.
v Imagen del PDF de Libre Deuda de Pagos (el cual se debe tramitar en CEDyT).
Para carreras de posgrado
v Idem requisitos de carreras de grado.
v Imagen del PDF de Libre Deuda de Pagos.

v Imagen de la constancia de Tesis Publicada en Repositorio.

Digitalizar Requisitos

Finalizada la digitalizacién de la 1tacidn debe dirigirse al departamento alumnado para validar Ia misma fisicaments. El framite es personal

Requisi rios a digitali Estado

Foto camnet de frente fondo claro Falta Cargar
Libre deuda biblioteca Falta Cargar
DNI (Frente) Falta Cargar
DMl {Reversa) Falta Cargar
Partida de nacimiento legalizada y actualizada (Frenie) Falta Cargar
Partida de nacimiento legalizada y acfualizada (Reverso) Falta Cargar

Requisite a digitalizar: Foto carnet de frente fondo clare

Arrastre los archivos o haga click en seleccionar

Seleccionar Subir

Requisito a digitalizar: Libre deuda biblioteca

Arrastre los archivos o haga click en seleccionar

-Imagen 3.1 - SIU-GUARANI - Digitalizacién de Requisitos-



Por cada requisito, se sube en cada caja el documento indicado. Entonces, con

“Seleccionar” se elige el archivo correspondiente y con “Subir” se guarda el archivo del

requisito (ver imagen 3.2.)

Requisito a digitalizar: Foto carnet de frente fondo claro

fotoSporSjpg & W

=

-Imagen 3.2 - SIU-GUARANI - Digitalizacién de Requisitos, caso subir Foto carnet frente fondo claro-

Cabe destacar que puede editar cada documento antes de presionar el botén “Subir”.
Accede a esta opcion haciendo click en la miniatura del requisito sobre el icono con
forma de lapiz, a la derecha del nombre del documento. Estas opciones de edicion le
permitirdn achicar, agrandar, rotar y recortar el documento (ver imagen 3.3.), siempre y

cuando el mismo sea un formato de imagen (.png, .jpg, .jpeg), no puede editar

documentos PDF.




Editar x

08DE0E -~ B

-Imagen 3.2 - SIU-GUARAN! - Digitalizacién de Requisitos, caso subir Foto carnet frente fondo claro-

Finalizada la digitalizacién, el graduado debe presentarse en Alumnado con la
documentacién para validar la misma. El tramite de expedicion de diplomas es de
caracter personal, segun lo dispuesto en la Ordenanza N° 4/19. Ante la imposibilidad
del interesado de actuar personalmente ante la Oficina de Alumnado de su Unidad
Académica para validar sus requisitos, debe comunicarse con la mencionada oficina a

fines de acordar el proceso de validacion.
Paso 4. Seguimiento de la Solicitud

Acreditado el pago, al tramite se le otorga un numero de expediente en donde se
registrara administrativamente todo el proceso. El graduado recibe un mail informando la
acreditacién efectiva del pago de la tasa y otro mail indicandole el numero de

expediente generado para el seguimiento del tramite (ver imagen 4.1).



A Solicitud de diploma 20/02/2020 o

Su tramite tiene asignado el Expediente Nro. FCA-@996228-28. Ud. puede consultar online el seguimiento del trémite iniciado, por medio del sistema Mesa de

Entradas - Seguimiento de Expedientes.

A Solicitud de diploma 20/02/2020 o

Por este medio, le informamos que se ha registrade correctamente el pago de la tasa del diploma por ud. solicitado.
-Imagen 4.1 - SIU-GUARANI - Mensajes de acreditacién de pago de tasa y mensaje de Nro, de Expediente asignado-

Asimismo, ese mismo mensaje lo recibe en la seccién “Mensajes Recibidos” de su
sistema de Autogestiéon SIU GUARANI, precisamente podra acceder a ellos haciendo
click en el icono del sobre desde la barra superior del sistema que aparece a la
izquierda de su nombre. Los mensajes se van enviando y acumulando a medida que

avanza el tramite y, por consiguiente el expediente asociado (ver imagen 4.2).

100 @ e SIUGUARANI

MODULD DE GESTION ACADEMICA
] £ K bene el Canme o Versién 3.16.2.6.0

Propuesta: Ingenieria Agron

Inscripcién a Materias Inscripcion a Examenes Reportes v Trémites v Electivas v Cursos Perfil: Alumno +

Mensajes recibidos

-Imagen 4.2 - SIU-GUARANI - Notificacién en la barra superior de Mensajes Recibidos-

El Seguimiento del Tramite puede realizarse desde la misma operacion de Diploma
Digital desde su SIU GUARANI en la pestafia “Tramites” opcién “Gestionar Diploma”,
botén “Ver” y desplegar “Seguimiento de la solicitud” y hacer click en el botén “Mesa

de Entradas” (ver imagen 4.3).

| Seguimiento de la Solicitud |

Una vez abonada la solicitud podra acceder al sistema de Mesa de Entrada para seguir el framite (puade demorar hasta 48 hs.)

Mesa de Entrada

-Imagen 4.3 - SIU-GUARANI - Seccién Seguimiento de la Solicitud-
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Esta opcidon lo comunicara con el sistema de Mesa de Entradas y alli se visualizan todos

los movimientos del expediente digital de su tramite (ver imagen 4.4.).

€ Detalles del expediente F* 9-20

Numero FCA-0m96M0-20
Iniciado por Mesa de Entradas - FCA
Concepto Gestién Alumno
Descripcion Karina Irene del Carmen solicita su DIPLOMA DIGITAL correspondiente a la carrera Ingenieria Agronémica
Fecha de alta 20/02/2020
Estado En tramite
Palabras claves [ DIPLOMA [ DES51 [ FRS1 [ DIGITAL |
Origenes
Fecha de envio Fecha de recepcion Dependencia destino
11/03/2020 11/03/2020 Despacho Consejo Directivo (Mesa de Entradas - FCA)
11/03/2020 11/03/2020 Decanato (Mesa de Entradas - FCA)
11/03/2020 11/03/2020 Secretaria Administrativa (Mesa de Entradas - FCA)
20/02/2020 2010212020 Alumnado (Mesa de Entradas - FCA)

-Imagen 4.4 - SIU-GUARANI - Seguimiento del Expediente mediante la comunicacién automética con el Sistema de

Mesas de Entradas de la UNL-

Paso 5. Descarga de Certificados y Diploma Digital

A medida que avanza el trdmite el graduado puede descargar en SIU GUARANI los
documentos que se vayan generando. Esto se comunica al graduado a través de su mail
relacionado y en la bandeja de “Mensajes Recibidos” de su autogestién SIU GUARANI.

(ver imagen 5.1).

"




Mensajes recibidos

#Descarga de certificados 17/03i2020

Por este medio, le informamos gque, el diploma digital sclicitado, ya se encuentra disponible para su descarga.

ADescarga de certificados 171032020

Por este medio, le informamos gue, e

{h

certificado analitico definitivo solicitado, ya se encuentra disponible para su descarga.

#Descarga de certificados 05/03/2020 o

Por este medio, le informameos gque, e

Hif

certificado analitico provisorio solicitado, va se encuentra dispenible para su descarga.

#Descarga de certificados 05/03/2020 w*

Por este medio, le informamos gue, e

L)

certificade de titulo en trédmite seclicitado, va se encuentra disponible para su descarga.

-Imagen 5.1 - SIU-GUARANI - Seccién Mensajes Recibidos, notificaciones de Descargas disponibles de Documentos -

La descarga de todos los documentos que se van emitiendo se realiza desde la pestaia

“Tramites” operacion “Gestionar Diploma” (ver imagen 5.2):

Inscripcion a Matenias Inscripcion a Examenes Reportes - Tramites Electivas « Cursos Perfil: Alumno ~

Solicitudes de diploma

El tramite de expedicion de Diploma Digital incluye la emision de certificado analitico de estudios con intervencion
Ministerial. Ademas incluye certificaciones proviserias de titulo en tramite y de certificado analitico.

No debe solicitarse certificado analitico por separado ya que el tramite es conjunto

Titulo en Certif. Diploma
Diplomas Tramite Analitico Digital
Diploma Ingeniero Agrénomo er @ @ E

Nueva solicitud

-Imagen 5.2 - SIU-GUARANI - Descarga de Documentos desde Trédmites, opcién “Diploma Digital”-
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Desde esta operacion, el graduado se podra descargar:

3 Certificado de Titulo en Tramite.
J Certificado Analitico Provisorio valido por 180 dias desde su emisién.
(A Este certificado luego es reemplazado por el Certificado Analitico
Definitivo.
4 Certificado Analitico Definitivo

a Diploma Digital

Tener en cuenta que, el Certificado Analitico Definitivo reemplaza al Provisorio, es decir,
una vez disponible el definitivo, el provisorio desaparece.

Tanto el Diploma Digital como el Certificado Analitico Definitivo quedaran disponibles
para que el graduado pueda acceder y descargar todas las veces que lo necesite. Con
esto, ya no debe realizar el mismo trdmite en caso de “robos”, “extravios” o “deterioros”
porque el documento es digital y siempre estard disponible para su descarga en su

autogestion de SIU GUARANI.

Paso 6. Entrega del Diploma Impreso

El graduado que solicite el Diploma con opcién de Impresiéon recibird un aviso para

retirarlo en la Secretaria Administrativa de su Unidad Académica.

En caso de haber autorizado a un tercero para retirarlo, éste debe presentarse en la

Unidad Académica con su documento de identidad.
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