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OBJETIVO: fijar conceptos teóricos de Base de Datos.  Administración de Base de Datos con Access. Conocimiento de la interfase.

Las Bases de Datos de Access están compuestas por varios objetos: tablas, consultas, formularios, informes, macros y módulos.  Estos objetos se eneumeran en la ventana de Base de Datos, donde se crean, se abren y se ejecutan.

TABLAS: es un lugar donde se almacenan datos sobre determinados temas, por ej. Grabaciones, con un formato denominado registro.  Cada registro de la tabla contiene información sobre algo específico, por ejemplo una grabación determinada. Los registros de una tabla están formados por campos, por ejemplo código de la grabación, nombre, año de lanzamiento, cantidad de temas.

CONSULTAS: una consulta permite formular preguntas sobre los datos almacenados en las tablas.  La potencia real de una Base de Datos reside en la capacidad de mostrar los datos que el usuario desea y en el orden que los podemos plantear preguntas sobre los datos almacenadas en las tablas.

 FORMULARIO: permite al igual que si lo haríamos con papel y bolígrafo identioficar los datos que se desean recopilar. Es un diseño cómodo para introducir, modificar y ver registro de las tablas que componen una Base de Datos.

INFORMES: es un conuunto de información organizada a la que se aplica un formato determinado con la finalidad de poder presentar los datos como información que se pueda utilizar y distribuir.  Tiene una fuerte orientación a la impresión de información que se utiliza con frecuencia.

MACROS: permiten que los formularios, consultas e informes funcionen conjuntamente de forma más inteligente.  Mediante las macros podemos automatizar tareas que resultan rutinarias o repetitivas.  Además permiten personalizar las barras de herramienteas de los formularios.

MODULOS:  permiten escribir un código para realizar aquellas acciones que no pueden concretarse mediante tablas, consultas, formulario,  informes y macros. El lenguaje de soporte es Visual Basic.

Nota: El objetivo de la cátedra Informática I, parte práctica, incluye el aprendizaje del manejo de los cuatro primeros objetos que componen una Base de Datos.

EJEMPLOS DE TABLAS:
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Categoria de misica | Id de grabacion |

Titulo de grabacidn

[ Intérprete | Precio_venta
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| Regizie: elwl 5 o (vl 4

1 THE FINAL CUT pink floyd
2WISH YOUWERE HERE  pink floyd
3 LOVE SONGS elton john
4 THE BEST OF JOE COCKER  joe cocker
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7 PROMISES AND LIES ubdD
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EJEMPLO DE CONSULTA:  a partir de los datos de las 3 tablas anteriores podemos obtener lo siguiente.
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EJEMPLO DE FORMULARIO:
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EJEMPLO DE INFORME:

[image: image10.png]Cuentas Corrientes

» 1D de factura 1739
Fecha s -
Inpone — )
Norbredeclene  OTAR
Doriciio R a—
our R
Localdad i —

1d de Paciente 75

Nro. de Rebo

NHTRIR!

ITRIRY

Registro: 14| [ 2aa o [»i[ve] de 443





Planteo de la situación práctica a resolver:

Una empresa de servicios en salud administra los mismos a traves de una Base de Datos que le permite conocer las personas que están recibiendo prestaciones, quiénes son los prestadores, cuáles los financiadores y su correspondiente deuda.

Para ello se vale de formularios de carga de datos que permiten mantener actualizada la información prestacional y administrativa, consultas que le permiten ver información actualizada y relacionada e informes que presentan información ordenada.

Recuperar del disco rígido un archivo el archivo llamado CTAS CTES.  

· 1.-  Esta Base de Datos consta de 2 tablas que contiene información referida a:

· Ctas Ctes: datos nuestros de clientes indicando id_factura, fecha fact.,importe, recibo, cliente, domicilio, cuit, localidad, logo, id_paciente.

· Pacientes:  datos de los pacientes atendidos por la empresa indicando id_paciente, apellido y nombre, fe. Inicio y fe. Fin del tratamiento.

Veremos la tabla de Ctas Ctes en vista Hoja de Datos y Vista Diseño para ejemplificar los conceptos de campo, contenido de campo, registro, tabla y Base de Datos.

2.-  Pasar a ficha formulario y mostrar el formulario creado para carga de datos que tiene el siguiente formato:
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Formulario de carga de datos de Cuentas Corrientes

Aquí se pueden apreciar las diferentes longitudes de los datos a cargar.

3.-  Pasar a ficha consulta.  Ejecutar las siguientes consultas ya armadas.

Consulta 1:  Facturación I.A.P.O.S. por paciente.  Muestra los importe facturados a I.A.P.O.S. en el último trimestre de 1.998 que aún no han sido cobrados detallando nombre y apellido del paciente al que corresponde la prestación, fecha de factura e importe de la misma

Consulta 2:  Recargo por mora.  Muestra todas las facturas impagas por un período mayor a 30 días desde la fecha de factura y hasta el día de hoy indicando un recargo del  0,03% diario sobre los días excedidos en la columna rotulada como “RECARGO”.

4.-  Pasar a ficha informes.  Este muestra datos de la tabla de Clientes, tiene títulos y una presentación mejorada. 

5.- Encender las máquinas ingresando la contraseña de usuario.

6.-  Cargar Access.   Responder Cancelar a la 1º pantalla  para comenzar a trabajar .

7.-  Vamos a crear una tabla desde Vista Diseño para lo cual debemos utilizar el botón NUEVO, único botón disponible en este momento.

Nota: Además de trabajar en vista diseño, podemos realizar este proceso en vista hoja de datos, con un asistente, importando tablas, etc.  Debe quedar claro que no es la única forma de crear tablas pero sí es la más usada.

La tabla Ctas Ctes debe tener la siguiente estructura:
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Luego de cargados estos campos y algunas de sus propiedades como tipo de datos, longitud y lugares decimales vamos a guardar la tabla con el nombre ctas ctes .

Nota: Ante la consulta sobre la creación de una clave principal, respondemos afirmativamente y planteamos las ventajas de trabajar con clave principal y el tipo de datos autonumérico.

La potencia de un sistema administración de base de datos relacionales como Micorsoft Access surge de su capacidad para buscar, localizar y combinar rápidamente información almacenada en distintas tablas.  Para que esto funciones de una manera eficiente, cada tabla debe incluir un/unos campo/s que identifique inequívocamente a cada registro.  A esto denominaremos clave principal.

Hablaremos de las condiciones que deben cumplir los campos candidatos a ser elegidos como clave prinicipal (algunas condiciones son exigibles y otras deseables).  Si ninguno de los campo de la tabla cumplen con los requisitos para ser clave principal, podemos generar un campo autonumérico que actúe como tal.

Una tabla con clave principal tiene las siguientes ventajas: 

Access automáticamente crea un índice para la clave principal, lo que acelera las consultas y otras operaciones que se deseen realizar con la tabla.

· Cuando observamos los registros de la tabla, Access los presenta en forma predeterminada según el orden de la clave principal.

Cuando agreguemos datos a la tabla, Access no nos permitirá agregar datos duplicados para el campo que es clave principal.

8.-  Posicionados en la ficha Tablas accedemos al botón DISEÑO, actualmente habilitado porque ya existe una tabla.  En esta pantalla vamos a modificar la estructura de la tabla Ctas Ctes del siguiente modo:

Seleccionamos la fila del campo CUIT e insertamos una fila nueva para crear el siguiiente campo:

Situación ante el IVA
Texto
20 posiciones

De igual modo se pueden eliminar campos y alterar el tipo de datos de algunos campos (se debe tener en cuenta que esta operación puede hacer perder datos si ya hay registros cargados).

Quitar la clave principal del campo automumérico utilizando el botón de la barra de herramientas.

· Agregar la clave principal en el campo Id_factura utilizando el botón derecho del mouse.

· Eliminar el campo autonumérico.

· Cambiar el nombre del campo Domicilio y colocarle Dirección sin modificar ninguna propiedad.

· Utilizar mouse ó tecla F2 para agregar la palabra “Nro. de” al campo Recibo, ahora el campo se llamaNro. de Recibo

Cambiar el tipo de datos al campo paciente, debe ser Texto de 4 posiciones.

Cerrar la tabla guardando los cambios.

Acceder al botón ABRIR, disponible desde el momento que creamos la tabla para observar la misma en Vista Hoja de Datos.   

Es este modo podemos desplazarnos con las flechas, tecla TAB y ENTER para cargar datos en forma muy similar a una planilla de Microsoft Excel.

Cerrar la tabla con el botón Cerrar  (X).

Acceder al menú Archivo, opción Guardar y colocar como nombre a esta Base de Datos “Ctas Ctes 1”.   Recordar que deben elegir como destino para grabar la unidad de disco A.

Salir de la aplicación Microsoft Access con la opción Salir del menú Archivo.

Apagar las computadoras con la opción Apagar el equipo del menú INCIO de Windows 95.
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