PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR
OPERACIONES EN EL SISTEMA DE
AUTOGESTION DE ALUMNADO

Alumnado
Facultad de Ciencias EconOmicas



ACCESO AL S.1.U. Guarani

Miércoles 06 de marzo de 2013 Seleccionar idioma E

m Para acceder al SIU los
s alumnos disponen del
@ enlace “SIU Guarani —
grado” en el sitio web de
la Factulad
www.fce.unl.edu.ar

m Clickeando sobre el
mismo se accede a la
AN pagina de inicio del SIU

Jornada para Ingresantes a la

Facultad de Economicas


http://www.fce.unl.edu.ar/

VENTANA DE INICIO DEL S.I.U.

G 13w: Sistema de Gestio i
SIU i ssumade e Fa | Clickear Sobre
“Iniciar sesion”
para realizar

— cualquier
operacion dentro
Para ingresar al sist

sesion”. Recorda: Tt del SiStema

Para esto, usa la op

SIU - Guarani: Inicio

Iniciar sesion




INICIO DE SESION

stion

Facultad de Ciencias Economicas

Ingresa tu identificacion y tu clave,

Identificacion: | 23427523

Clave: | * %%k %%

impiar |

m Tipear todos los digitos
del DNI como USUARIO
y los primeros 5 digitos
del mismo como CLAVE
de acceso

m Dentro del sistema el
usuario puede
personalizar su clave
cambiandola por otros
5 digitos



PROBLEMAS DE IDENTIFICACION

— | m Si identificacion y/o
Facultad de Ciencias Economicas clave no son

wstion

reconocidas o son
incorrectas se debera
concurrir
Problemas 11!

personalmente al Dpto
NO existe el usuario de AutoGestion ingresado: 23427523, i
identificate otra vez Alumnado para realizar
la operacion vy la
verificacion de datos.




MENU DE OPERACIONES

S|U s =i ® EI Mend de Operaciones
de Alumnos en Intemet esta dividido por temas.

SIU - Guarani: Inicio

m Clickeando en un tema se

Mi sesion

Cursadas deSpllega Ia ||Sta de

Arulacicn

Consita operaciones disponibles.

Inscripcion a cursadas

— = Por ej. en CURSADAS, las
— operaciones son:

Electivas Anulacion, Consulta e
Inscripcion




MENU DE OPERACIONES:

MI SESION

En el menu SESION se pueden realizar las siguientes operaciones: Iniciar
sesion con otro usuario; cerrar sesion (Despedirse); o cambiar la clave de

acceso a la sesion

Recomendaciones: cambiar la clave original. Utilizar 5 digitos numéricos

Luego de 3 intentos fallidos el sistema bloquea el ingreso del usuario. En
caso de olvidar la clave el usuario debera presentarse en Alumnado con DNI

para modificarla.

Cambiar clave : Ingreso de la nueva clave

Mi sesion
Iniciar sesidn
Camnbiar clave
Despedirse
Cursadas
Examenes

Matricula
Consultas
Anuncios
Encuestas

Clave ACTUAL: ||

Clave NI.IE'H'A.:I

Confirmacion Clave HUEYA: I

Aceptar

Limpiar

Electivas



MENU DE OPERACIONES:
CURSADA - EXAMENES

Inscripcion a examen : Seleccion de |2 materia E o E N el men l:l d e

— . operaciones desplegar

—— la lista segun el tema

Wi Hace click en la lista sobre |a materia a la que te querés inscribi, ( C u rS a d 0 O

Canslt ’

InUsrg?ciac'ln 38KTEN examene S)

Matricula ) BACHILLER EN CIENCIAS ECONGMICAS -

Consultas S € I €Ccl O,n ar I d

Lo EEEEETEEEEEmRRTT O Pcracion

— () s “Inscripcion”

Electivas ’ .
(2280) - Sisternas Administrativos [ ] A pa rece ra I a I | Sta d e
(2330) - Matematica para Economnistas m a te r'l a S d | S p O n I b I es

para inscribirse



SELECCION DE COMISION/MESA

m Seleccionar la materia y luego la comision o mesa
de examen elegida clickeando sobre el hombre
de la comision o mesa, y NO sobre el “detalle”

Inscripcion a examen : Seleccion de la mesa E

Mi sesion

Cursadas . Ayuda

Exdmenes
Anulacicn
Cansuita
Tnscriprion a examen

Matricula
Consultas
Anuncios
Encuestas
Electivas

Elegi una Mesa de Examen y Condicion de Inscripcion

Mesa | Uam | Fecha {Hora| Tipo Mesa | Tipo Insc. [Detalle
“ 1 02/03/2009 0%2:00 Libre y Req Fegular  Wer.,




FIN DE LA OPERACION

m Finalizada la operacion el sistema emite un
numero de transaccion, el cual es el unico
comprante que tendra el usuario para
realizar algun reclamo

Inscripcion a examen : Seleccion de la mesa

Mi sesion

Cursadas . Mensaje
= 0K

Examenes

Anulacian Tu InscHpcion a Examenes se ha registrado correctamente en

Consulta estado Pendiente, con el Nro. de Transaccion: 3619032

InsCripcion a examen

Matricula
Consultas
Anuncios
Encuestas
Electivas




RECOMENDACIONES

Leer atentamente los mensajes que emite el sistema
cuando se realiza una operacion

Tomar nota del Nro de transaccion

Luego de una inscripcion controlar en la operacion
“consulta” que la inscripcion se haya registrado
correctamente

No esperar el ultimo dia del plazo establecido para realizar
alguna operacion

En examenes, verificar el dia_habil anterior al examen
que el estado de la |nscr|pC|on realizada figure como
aceptada 0 “exceptuada”. En caso de encontrarse auln
“pendiente” dirigirse a Alumnado. Los casos rechazados o
pendientes solo se les podra dar solucion hasta el dia
anterior al examen, fecha en que se emiten las Actas
definitivas.



MENU DE OPERACIONES:
MATRICULA

m En el menud "MATRICULA"” estan disponibles las
operaciones: Reinscripcion anual y Actualizacion de
Datos censales

m Para la Reinscripcion anual, apareceran las
carreras en las cuales el alumno esta activo.
Debera seleccionar la que corresponda.




MATRICULA

Depto !

m A continuacion se abre un

formulario, el que deberas
completar con tus datos.

IMPORTANTE: ambos
domicilios deben
consignarse (de periodo
lectivo y de procedencia)
aunque coincidan. A la
Localidad deberas
seleccionarla -NO
TIPEARLA- a traveés de la
opcion “Buscar Localidad”
que despliega la lista
correspondiente.



MATRICULA

m Controlar que todos los datos estén debidamente
cumplimentados inclusive los de la situacion
laboral de los padres (la situacion laboral de la
pareja No debe completarse en los casos de
estado civil “soltero”)

m El formulario debe estar "completo” para que
pueda grabarse, de lo contrario emitira mensaje
de error y deberan consignarse nuevamente todos
los datos.

m Una vez completos todos los datos, click en  sle=e=]



